Drevo NB, s.r.o. Socialni podnik

I1CO: 01494261

Komplexni soubor vnitrnich
ucetnich smernic



Obsah

IL.

II1.

IV.

VL

VIL

VIIL

Smérnice pro vedeni ucetnictvi a zpracovani ekonomickych agend
Smérnice pro uctovani investi¢niho majetku a jeho evidenci
Smérnice o ocefiovani majetku a zdvazka

Odpisovy plan

Smérnice o inventarizaci majetku a zdvazka

Smérnice pro uctovani zasob a jejich evidenci

Smérnice pro uctovani nakladi a vynost, casového rozliSovani
a dohadnych polozek

Smérnice pro tvorbu a pouzivani rezerv a opravnych polozek
Smeérnice o tctovani kursovych rozdila

Ucetni zavérka

Prilohy

C.1

)

.2

C.3

Uétovy rozvrh
Ciselné fady dokladil, uréeni odpovédnych osob a jejich podpisové vzory

Inventarizace

11

13

14

17

19

21

25

26



I.
Smérnice pro vedeni ucetnictvi a zpracovani
ekonomickych agend

Systém zpracovéni ucetnictvi se fidi pfisluSnymi ustanovenimi zdkona ¢. 563/1991 Sb. o
ucetnictvi v platném znéni a Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd
ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb. pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli dctujicimi
v soustavé podvojného tucetnictvi v platném znéni.

1) Obecna ustanoveni

Ucetni jednotka je pravnickou osobou, vede ucetnictvi ode dne svého vzniku az do dne svého
zéaniku, v soustavé podvojného ucetnictvi Gctuje o stavu a pohybu majetku a zdvazka, o
rozdilu majetku a zdvazkd, o ndkladech a vynosech a o vysledku hospodateni.

Ucetni jednotka Uctuje o skute¢nostech, které jsou pfedmétem udcetnictvi, do obdobi, s nimz
tyto skutecnosti Casové a vécné souvisi (GCetni obdobi); neni-li mozno tuto zdsadu
dodrzet, mize Gctovat i v Gicetnim obdobi, v némZ zjistila uvedené skutecnosti.

Udetnim obdobim je kalenddin{ rok.

Ucetni jednotka je povinna dodrZovat pii vedeni ucetnictvi uctové osnovy a postupy uctovani,
usporadani poloZek ucetni zavérky a obsahové vymezeni téchto poloZek a rozsah udaji ke
zvetejnéni z ucetni zaverky.

Ucetnictvi se vede za tietni jednotku jako celek.

Pro vedeni dcetnictvi mohou tcetni jednotky pouZit prostfedkli vypocetni a jiné techniky a
technickych nosi¢ii dat nebo mikrografickych zaznami.

* Ucetnictvi se vede v penéZnich jednotkdch ¢eské mény.

Udetni jednotka doklddd skutednosti, které jsou piedmétem tudetnictvi (Gdetni piipady),
ucetnimi doklady nebo, jsou-li idaje o téchto skuteCnostech zachyceny pfi jejich vzniku
piimo na technicky nosi¢ dat zafizenimi jiné techniky a ucetni doklad nevznikd, zpisobem
uvedenym v projekéné programové dokumentaci.

Ucetni jednotka zapisuje t&etni piipady v tcetnich knihdch (d&etni zdpisy); déetni zdpisy se

prokazuji bud’ tcetnimi doklady, nebo, odvozuji-li se tyto zdpisy programem zpracovani
dat, zpiisobem uvedenym v projekéné programové dokumentaci.



* Ucetni jednotka je povinna inventarizovat majetek a zdvazky.
» Ucetni jednotka je povinna sestavovat tcetni zavérku.

Ucetni jednotka je povinna vést tcetnictvi tpIng, prikaznym zpisobem a spravné tak, aby
vérné zobrazovalo skute¢nosti, které jsou jeho predmétem. Udetnictvi je tplné, jestlize
Gi¢etni jednotka zatétovala viechny téetni piipady tykajici se Géetniho obdobi. Udetnictvi
je vedeno priikkaznym zplsobem, jestlize ucetni jednotka tcetni piipady a tucetni zapisy o
nich dolozila nebo prokdzala pfedepsanym zplisobem a inventarizovala majetek a
zdvazky. UcGetnictvi je spravné, jestlize tddetni jednotka s piihlédnutim ke viem
okolnostem ucetniho pfipadu neporusila povinnosti ulozené zakonem €. 563/1991 Sb. o
ucetnictvi.

« Ugetni jednotka nesmi ménit v priibéhu tiéetniho obdobi zptisoby ocefiovéani, postupy
odpisovani, postupy uctovani, uspoiddani poloZzek ucetni zavérky a obsahové vymezeni
téchto polozZek.

Ucetni jednotka ozna&i videtni doklad, téetni knihy a ostatni pisemnosti svym ndzvem a
usporada je tak, aby bylo zfejmé, Ze jsou kompletni a kterého tcetniho obdobi se tykaji.

* Opravy v ucetnich dokladech, tcetnich knihdch a v ostatnich d¢etnich knihdch nesmi vést
k neuplnosti, neprikaznosti a nespravnosti ucetnictvi.

2) Zpracovani ucéetnich dat

Ucetni data se zpracovavaji na poéitati. PouZiva se dcetni program STEREO firmy JeZek
software, ktery odpovidd pozadavkiim, uvedenym v zdkoné ¢. 563/1991 Sb. o Gcetnictvi.

3) U&tovy rozvrh (osnova)

Udtovy rozvrh je zpracovin ve smyslu U&tové osnovy a postupi Gétovani pro podnikatele.
Obsahuje syntetické a analytické ucty a je vytvofen s ohledem na potieby fizeni a kontroly
ucetni jednotky a s ohledem na pfislusnd ustanoveni zdkona ¢. 586/1992 Sb. o dani z pf{jma,
tj. analytické rozc€lenéni poloZzek na dafové uznané a danové neuznané. Ddle jsou zde
promitnuty poZadavky podle ostatnich daiiovych zdkonl a na ¢lenéni podle polozek tcetni
zdvérky. Udtovy rozvrh je pribézné aktualizovan podle potieb déetni jednotky. Uétovy rozvrh
tvoii ptilohu €. 1 této smérnice.

4) Uletni doklady

Ucetni doklady jsou origindlni pisemnosti, které musi mit tyto néleZitosti:
oznaceni ucetniho dokladu, nevyplyvé-li z jeho obsahu alespon, Ze jde o ucetni doklad,

popis ucetniho piipadu a oznaeni jeho ucCastnikli, nevyplyvé-li z icetniho dokladu
alesponl nepfimo



penézni ¢astku nebo tidaj o mnoZstvi a ceng,
datum vyhotoveni tcetniho dokladu,
datum uskute¢néni tcetniho piipadu, neni-li shodné s datem podle pismene d),

podpis osoby odpovédné za ucetni piipad a osoby odpovédné za jeho zauctovani; tyto
podpisy lze nahradit jinym prikaznym zptisobem.

Nilezitosti ucetniho dokladu mohou byt umistény i na jinych neZ ucetnich pisemnostech; tyto
pisemnosti se uchovavaji po stejnou dobu jako tucetni doklad.

Ucetni doklady vyhotovuje tcetni jednotka bez zbyte¢ného odkladu po zjisténi skutecnosti,
které se jimi dokladaji.

o 4w

PrezkuSovanim ucetnich dokladl ucetni jednotka zjist'uje:
Formalni spravnost

Jde o zjiSténi, zda ucetni doklady maji vSechny piedepsané néleZitosti zdkonem ¢.
563/1991 Sb. o ucetnictvi, v pifipadé¢ danovych dokladi také vesSkeré nélezitosti,
vyplyvajici ze zakona €. 588/1992 Sb. o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni. Déle je
kontrolovéano, zda operace, které obsahuji ucetni doklady, byly nafizeny a schvaleny
odpovédnymi pracovniky. Kontrolu formalni spravnosti provadi ucetni pred jejich
zauctovanim.

Vécna spravnost
Jde o kontrolu souladu udaji, uvedenych v tcetnim dokladu, se skuteCnosti. Dale je
provéiovédna spravnost vySe penéZznich €astek a spravnost dcetniho obdobi, do néhoZz ma

byt tcetni doklad zauctovan. Kontrolu vécné spravnosti a schvalovani ucetnich doklada
provadéji pracovnici podle jednotlivych vymezenych okruhit odpovédnosti.

5) Obéh ucetnich dokladi

Doslé faktury

Vsechny doslé faktury a dobropisy jsou oznaceny datumem doruceni a prezentaCnim
razitkem. Dale je faktura zapsana do knihy faktur, opatfena likvidacnim razitkem a
predana dalSim pracovnikiim k pfezkouSeni vécné spravnosti. Kazdy pracovnik, ktery se
podili na obéhu dokladt a jejich kontrole, potvrdi jeji vécnou spravnost svym podpisem a
piedd ji nejpozdéji Sest dnti pred lhltou splatnosti financni Gcetni, kterd zajisti formalni
pfezkousSeni, proplaceni a dalsi zpracovani v tcetnictvi. V pfipadé vraceni chybné faktury
dodavateli vrati odpovédny pracovnik uctarné piilohu k faktuie s kopii dopisu o zaslani
faktury zpdt dodavateli suvedenim diivodu. Uétdrna provede storno faktury v knize
doslych faktur.

Vystavené faktury



Podklady pro fakturaci (vCetné piipadnych ptiloh) piedaji odpovédné osoby finanéni
ucetni, ktera po forméalni kontrole provede vystaveni a zauctovani faktury.

Pokladni doklady

Pokladni sluzbu zajist'uji pokladnici, ktefi maji uzavienu s vedenim spole¢nosti uzavienu
dohodu o hmotné odpovédnosti.

Opravnéni nafizovat vyplaty z pokladny maji uréeni odpovédni pracovnici. Vydajovy
pokladni doklad musi byt pted vyplatou opatien predkontaci (piipadné alespon tdajem o
tom ceho se vydaj tykd) a podpisem piisluSného odpovédného pracovnika. Vydajové
doklady musi byt vystaveny na osobu piijemce.

Limit pokladniho ztstatku je ur¢en na 10 000,- K¢. Hotovost do vySe tohoto limitu

mohou byt po skonceni pracovniho dne uloZeny v pfiru¢ni pokladné v uzamceném
trezoru.

Zalohy na drobné vydaje schvaluji ur¢eni odpovédni pracovnici a musi byt vyidctovany
nejpozdéji do péti pracovnich dntli po splnéni ucelu.

Pi{jmovy pokladni doklad vystavuje pokladnik, v€etné piijmu z béZného tctu spolecnosti.

Za zajiSténi fddného provadéni pokladnich operaci, bezpecného uloZeni pokladen a
provadéni pravidelnych kontrol hotovosti zodpovida feditel spole¢nosti.

Uketni doklady

Pro ostatni ucetni piipady se vystavuji vSeobecné ucetni doklady, které vystavuje financni
ucetni a schvaluje uceny odpovédny pracovnik.

Podpisové vzory

Podpisové vzory jsou uvedeny na pfiloze €. 2.

6) Ucetni zapisy
Ucetni jednotka provadi tcetni zdpisy o ucetnich ptipadech v eském jazyce. Ucetni zapisy se
provadéji srozumitelng, piehledné a zpisobem zarucujicim jejich trvanlivost a jsou

usporadany zpusobem, ktery umozni ovéfit zatdctovani vSech tucetnich piipadi v dcetnim
obdobi, a tak, aby zabrdnily neopravnénym zméndm a Upravam téchto zapisa.

7) Uletni knihy
Ucetni jednotka étujici v soustavé podvojného téetnictvi Gétuji:

v deniku, vnémz ucetni zdpisy upoidda z hlediska casového (chronologicky) a jimz
prokazuji zatictovani vSech tcetnich piipadl v icetnim obdobi,



v hlavni knize, v niZ ucetni zapisy uspotadaji z hlediska vécného (systematicky),
v knihich analytické evidence, v nichZ podrobné¢ rozvadéji tcetni zdpisy hlavni knihy.

Hlavni kniha zahrnuje syntetické ¢ty podle uctového rozvrhu, které obsahuji minimalné tyto
udaje:

a) zustatky uctt ke dni, k némuz se otevira hlavni kniha,
b) souhrnné obraty strany M4 dati a Dal ucti, nejvySe za kalendaini mésic,
c) zustatky acti ke dni, ke kterému se sestavuje ucetni zaveérka.
PenéZzni castky v knihdch analytické evidence musi odpovidat piisluSnym souhrnnym

penéznim ¢astkam na syntetickych uctech, k nimz se tato evidence vede.

8) Ucetni zavérka

Ucetni zavérku v soustaveé podvojného ucetnictvi tvoii

rozvaha (bilance),

vykaz ziski a ztrat,

piiloha.
Rozvaha a ztistatky uctl, které obsahuje rozvaha (rozvahové tcty), jimiz se ndsledujici dcetni
obdobi zahajuje, musi navazovat na rozvahu a zistatky rozvahovych uctd, jimiz se
predchdzejici ucetni obdobi uzavtelo.
Ptiloha obsahuje udaje tykajici se zpuisobli oceniovani, postupt odepisovani, postupiit uctovani
pouzitych v tcetnim obdobi, za n&Z se ucetni zdvérka sestavuje, a informace, které jsou

dulezité pro posouzeni stavu majetku a zavazki, finan¢ni situace a hospodaiského vysledku
ucetni jednotky.

9) Uschova ucetnich pisemnosti

Ucetni doklady jsou archivovéany ve smyslu zédkona ¢. 563/91 Sb. o tietnictvi.

Zpusob, uspofdddni a oznaceni ucetnich pisemnosti se fidi Spisovym faddem MeEU Novy
Bydzov.



I1.
Smérnice pro uc¢tovani investicniho majetku
a jeho evidenci

Investi¢ni majetek je ¢lenén na:

Nehmotny investi¢ni majetek
Rozumi se jim slozky majetku (zfizovaci ndklady, nehmotné vysledky vyzkumné a
obdobné cinnosti, software, ocenitelnd prava), jejichZ ocenéni je vyss$i nez 60 000,- K&
v jednotlivém piipadu a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok. Nehmotnym investi¢nim
majetkem se stdva vySe uvedeny majetek dnem uvedeni do uzivani. Uvedenim do uZivéani
se rozumi zabezpeceni vSech technickych funkci pottebnych k uzivani.
Hmotny investi¢ni majetek
Hmotnym majetkem se rozumi
samostatné movité véci, poptipad¢ soubory movitych véci se samostatnym technicko —
ekonomickym urcenim, jejichz vstupni cena je vyssi nez 40 000,- K¢ a maji
provozné -technické funkce delsi nez 1 rok,
budovy, domy a byty nebo nebytové prostory,
stavby,
pestitelské celky trvalych porostl s dobou plodnosti delsi nez tii roky,
zékladni stado a taZnd zvitata,

jiny majetek (technické zhodnoceni, technické rekultivace, vydaje hrazené ndjemcem)

Hmotny investi¢ni majetek, zatfidény do piisluSnych odpisovych skupin se uctuje na
téchto uctech:

budovy, haly a stavby — ucet 021,
samostatné movité véci a soubory movitych véci — ucet 022,
pozemky — ucet 031.

Hmotnym investicnim majetkem se stava vySe uvedeny majetek dnem uvedeni do uZzivani.
Uvedenim do uzivani se rozumi zabezpeCeni vSech technickych funkci potfebnych
k uzivani a splnéni vSech povinnosti stanovenych pravnimi pfedpisy — napf.: stavebnimi,
ekologickym, poZarnimi, bezpecnostnimi, hygienickymi atd.



Finan¢ni investice
Rozumi se jimi:

investicni cenné papiry a vklady, které budou v drZeni ucetni jednotky déle nez 1 rok,
tj. podilové cenné papiry a vklady v podnicich s rozhodujicim vlivem, v podnicich
s podstatnym vlivem a v piipadech, kdy m4 ucetni jednotka v jiné tcetni jednotce
mensinovy vliv,

pujcky poskytnuté ucetni jednotkou podnikiim ve skupin€ a ostatni pjcky s dobou
splatnosti del$i nez 1 rok,

ostatni investi¢ni cenné papiry a vklady, se splatnosti delSi neZ 1 rok (napf. nakoupené
obligace a jiné dluhopisy, pokladni¢ni poukazky, vkladové listy a terminované
vklady, se splatnosti delsi neZ jeden rok atd.),

uméleckd dila, sbirky, pfedméty z drahych kovli a pozemky, které ucetni jednotka
pofizuje za ucelem dlouhodobého uloZeni volnych penéznich prostfedki, a dale
soubory movitych a nemovitych véci pronajimanych jako celek podle § 28, odst. 2,
zékona €. 586/1992 Sb. o danich z pf{jmi v platném znéni.

Finan¢nimi investicemi se stavaji véci, popi. financni operace dnem uskute¢néni ticetniho
ptipadu.

Uc¢tovani investi¢niho majetku

Porizeni nehmotnych investic — Gcet 041 — uctuje se zde pofizovany nehmotny investi¢ni
majetek do doby jeho uvedeni do uzivani véetné vydajl spojenych s jeho pofizenim.

Porizeni hmotnych investic — dcet 042 — uctuje se zde pofizovany hmotny investi¢ni
majetek do doby jeho uvedeni do uzivani véetné vydajli spojenych s jeho potfizenim na

piipravu a zabezpeceni vystavby nebo ndkupu (v€etné napt. trokl) do doby uvedeni
pofizované investice do uzivani,

prazkumné, geologické, geodetické a projektové prace (vCetné variantnich feseni),

umeélecka dila tvorici soucast stavebnich objekti,

ndhrady k odstranéni ekonomické tjmy zemédélskych organizaci,

odvody za trvalé odnéti zemedélské piidy zemédelské vyrobée,

technickou rekultivaci, technické zhodnoceni,

dopravné, montaz,

clo,

vnitropodnikové naklady

Na uctu 042 — se nedctuji a soucdsti potizovaci ceny nejsou tyto ndklady:
penéle, poplatky z prodleni a penéZni ndhrady Skod souvisejici s investi¢ni vystavbou,

vydaje na piipravu pracovnikli pro budované provozy a zafizeni,
vydaje na vybaveni pofizované investice zasobami,



vydaje na biologickou rekultivaci,

vydaje na opravy a udrZovani hmotného investi¢niho majetku (opravami se odstranuje
castecné fyzické opottebeni nebo posSkozeni za ucelem uvedeni do piedchoziho
nebo provozuschopného stavu; udrZovanim se zpomaluje fyzické opotiebent,

vV,

predchazi se jeho nédsledkiim a odstranuji se drobnéjsi zavady).

Zarazeni nehmotného a hmotného investicniho majetku do pouzivani — ucétuje se ve
prospéch Uctl pofizeni nehmotnych a hmotnych investic (041, 042) se souvztaznym
zéapisem na vrub (01.,02.,03.)

Odepisovani nehmotného a hmotného investi¢niho majetku — odepisovanim se rozumi
zahrnovani pomérné Casti vstupni ceny evidovaného investicniho majetku do ndklada
ucetni jednotky; Uctuje se ve prospéch uctl opravek k investicnimu majetku (07.,08.) se
souvztaznym zapisem na vrub uctd 551.AN

Vyiazeni nehmotného a hmotného investi¢niho majetku
Vyftazeni z titulu prodeje

Zustatkova cena > 0 — ztstatkova cena vyfazovaného investi¢niho majetku se zuctuje
ve prospéch tcth opravek (07.,08.) se souvztaznym zdpisem na vrub uctd 541.AN.
Soucasn¢ se provede vyfazeni IM =z ucetnictvi — tuUCtuje se ve prospéch
majetkovych acti (01., 02., 03.) se souvztaznym zdpisem na vrub piislusného uctu
opravek (07., 08.).

Zustatkovad cena = 0 — provede se pouze vytazeni IM z dcetnictvi — Gctuje se ve
prospéch majetkovych uctt (01., 02., 03.) se souvztaznym zdpisem na vrub ucti
opravek (07., 08.).

Vyftazeni z titulu likvidace, manka a Skod, darovani
Zustatkova cena se Uctuje na vrub Gctu :

551.AN Odpisy IM v ptipadé¢ likvidace

582.AN Manka a Skody v piipad€ manka a Skody

543.AN Dary v ptipad¢ darovani

Soucasné se provede vyrazeni IM z tcetnictvi — tGctuje se ve prospéch majetkovych ucti
(01., 02., 03.) se souvztaznym zdpisem na vrub piisluSného tctu opravek (07.,08.).

Porizeni finanéni investice — tctuje se na vrub majetkovych acti 06..AN

* Prodej finan¢ni investice — cena pofizeni se vyuctuje na vrub Gc¢tu 561.AN Prodané CP +
vklady se souvztaznym zdpisem ve prospéch ptisluSného majetkového tctu 06..AN.
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I11.
Smérnice o ocenovani majetku a zavazku

QOcenovani investi¢niho majetku

Investi¢ni majetek se ocenuje:
Pofizovaci cenou — nehmotny a hmotny investi¢ni majetek nakoupeny
Reprodukéni potizovaci cenou
nehmotny a hmotny investi¢ni majetek nabyty darovanim,
nehmotny a hmotny investicni majetek novée zjistény a v dcetnictvi dosud nezachyceny
(napf. inventarizacni piebytek),
- hmotny investicni majetek beziplatn¢ nabyty na zdkladé¢ smlouvy o koupi najaté
véci (financni leasing).

Vlastnimi ndklady — nehmotny a hmotny majetek vytvotreny vlastni ¢innosti.

Cenou pofizeni — finan¢ni investice (Gctuje se véetné emisniho dzia).

Poftizovaci cena = cena, za kterou byl majetek pofizen a ndklady s jeho potizenim souvisejici.

Reproduk¢ni pofizovaci cena = cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobé, kdy se ném
uctuje.

Vlastni ndklady = veSkeré piimé ndklady a ddle nepiimé ndklady (vyrobni reZie)
bezprostifedné souvisejici s vytvofenim nehmotného a hmotného majetku vlastni ¢innosti.

Cena pofizeni = cena, za kterou byl majetek pofizen bez ndkladi s jeho pofizenim
souvisejicich.

Technické zhodnoceni = rozumi se jim vZdy vydaje na dokonené ndstavby, pfistavby a
stavebni upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud pievySily u jednotlivého
majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000.- K¢&. Technickym zhodnocenim jsou i
uvedené vydaje nepiesahujici tuto castku, které poplatnik na zdkladé¢ svého rozhodnuti

neuplatni jako ndkladovou polozku. Nepatii sem ndklady na opravy a udrzbu.

Rekonstrukce = zasahy do majetku, které maji za nésledek zménu jeho ucelu nebo
technickych parametra.

Modernizace = rozSiteni vybavenosti nebo pouZzitelnosti majetku.

Oprava = odstranéni ¢astecného fyzického opotfebeni nebo poSkozeni za ucelem uvedeni do
piedchoziho nebo provozuschopného stavu.
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Udrzba = zpomaleni fyzického opotiebeni, piedchdzeni jeho nasledkim a odstranéni
drobn¢jsich zavad.

QOcenovani zasob

Zasoby se ocenuji takto
Potizovacimi cenami — zdsoby nakoupené.
Vlastnimi néklady — zasoby vytvorfené vlastni ¢innosti.
Odborny odhad
zéasoby potizené bezplatné,

nalezené zasoby (inventarizacni prebytky),
zbytkové produkty vracené z vyroby nebo jiné ¢innosti.

Ocenovani ostatniho majetku a zavazki

Ostatni sloZky majetku a zdvazkt jsou ocenény v cendch potizeni.

Zvolené zpusoby ocenovani se v priibéhu tucetniho obdobi nesmi ménit a musi byt stejné
pro vSechna stfediska a sklady v ramci ucetni jednotky.
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1V.
Odpisovy plan

 Ugetni jednotka sestavuje odpisovy pldn jako podklad k vy&isleni opravek odpisovaného
majetku v pribéhu jeho pouzivéani. V tomto planu ma urceny postupy odepisovani.

« Udaje o zvoleném zptisobu odepisovani, roéni sazba odpisti a ¢dstka odpisti za zdafovaci
obdobi musi byt uvedena na jednotlivych kartdch investicniho majetku nebo u
jednotlivého odpisovaného investicntho majetku v souboru investicniho majetku
vedeného vypocetni technikou.

« Ugetni odpisy se poéitaji z ceny, ve které je majetek ocenén v Gcetnictvi a to do jeji vyse.
* Sazby ucetnich odpist Ize stanovit dle doby upottebitelnosti nebo ve vztahu vykontm.
* Drobny nehmotny a hmotny majetek odepisuje ucetni jednotka jednorazove.

« Ugetni jednotka odepisuje majetek
ke kterému ma vlastnické pravo nebo pravo hospodateni,
spliujici podminky pro odepisovani podle § 28, odst. 2 a 3, zdkona €. 586/92 Sb. o
danich z pfijmi.

Ucetni odpisy se Gétuji na MD 551, DAL té. sk. 07, 08.

Neodepisuje se:

pozemky,

umeéleckad dila a sbirky

hmotny investi¢ni majetek, ktery neslouzi k podniként,

hmotny investi¢ni majetek beziplatné nabyty na zdkladé¢ smlouvy o koupi najaté véci
(finan¢ni leasing), ocenény reprodukéni pofizovaci cenou,

nehmotny a hmotny investicni majetek novée zjistény a v dcetnictvi dosud nezachyceny
(napf. inventarizacni piebytek), ocenény reprodukéni pofizovaci cenou,

investi¢ni majetek nabyty beziplatné prevodem podle pravnich piedpist,

popf. dalsi investi¢ni majetek vymezeny zvlastnimi piedpisy.

Odpisovy plan této ucetni jednotky:

Investi¢ni majetek se zatiidi ve smyslu této smérnice do piisluSnych odpisovych skupin podle
§ 30 a prilohy k zdkonu €. 586/1992 Sb. o danich z pfijmu, Gcetni odpisy se stanovuji dle
doby upottebitelnosti.

* Odepisovany investi¢ni majetek se za¢ne odepisovat po zauctovani do Gc. sk. 01 nebo 02.

Odepisovany investicni majetek se bude odepisovat rovnomérné v souladu s § 31 zdkona ¢.
586/1992 Sb. o danich z pii{jmu.
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V.

Smérnice o inventarizaci majetku a zavazku

Inventarizace veskerého majetku a zavazkt bude provedena k 31.12. béZného roku.

Inventarizovany budou vSechny rozvahové a podrozvahové tucty. Inventarizovan bude také
drobny hmotny a nehmotny majetek vedeny v operativni evidenci.

Druhy inventarizace:

fyzickd — u majetku hmotné, popt. nehmotné povahy,

dokladovd — u zdvazkli a ostatnich slozek majetku, u nichz nelze provést fyzickou
inventarizaci.

Skutecné stavy budou zaznamendny v inventarizacnich soupisech, které musi byt podepsany
osobami odpovédnymi za provedeni inventarizace.

Inventarizacni rozdily

Za inventarizacni rozdil (rozdil mezi evidovanym stavem majetku a zdvazkl a skute¢nym
stavem majetku a zavazkul zjiSténym inventarizaci) se povazuji vylu¢né piipady, kdy

skutecny stav je niz8i (manko, popf. schodek u penéznich hotovosti a cenin) nez
evidovany stav a rozdil mezi t€émito stavy nelze dolozit tcetnim dokladem nebo
prokdzat jinym zplisobem stanovenym zdkonem,

skutecny stav je vysSsi (pfebytek) nez evidovany stav a rozdil nelze doloZit Gcetnim
dokladem nebo prokdzat jinym zplisobem stanovenym zdkonem.

* Rozdily podle ptedchoziho bodu se prouctuji vzdy do mimotadnych ndkladi popt. do
mimotadnych vynost, s vyjimkou:

schodku u pokladni hotovosti a cenin, které se zauctuji vzdy jako pohleddvka vici
hmotn¢ odpovédné osobg,

chybéjicich cennych papiri, kdy zjistény tbytek se prouctuje v oddélené analytické
evidenci ,,Cenné papiry v umotovacim fizeni a zah4ji se umotovaci fizeni,

ptebytku investiéniho hmotného a nehmotného majetku, ktery se prouctuje na vrub
uctu majetku a ve prospéch uctu opravek, piebytek u neodepisovaného
investiénitho majetku se zachyti na vrub Uctu majetku a ve prospéch uctu 413
Ostatni kapitalové fondy,

prebytku nakoupenych zasob, pokud se méd opravnéné za to, Zze k nému doslo chybnym
uctovanim pii jejich vyskladnént,
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pfirozenych tibytkl zdsob v rdmci norem.

Inventarizaéni rozdily vyuctuji ucetni jednotky do tcetniho obdobi, za které se inventarizaci
ovétuje stav majetku a zavazka.

Opravné polozky

Opravné polozky se vytvafi pouze k uctim majetku v pfipadech sniZeni jejich ocenéni
v ucetnictvi prokdzaném na podkladé udaji inventarizace majetku. Tyto poloZky se
vytvafi jen v piipadech, kdy sniZeni ocenéni majetku v ucetnictvi neni trvalého
charakteru. V pfipad¢ trvalého sniZzeni ocenéni majetku se vyuctuje snizeni na vrub
nédkladd.

Tvorba opravnych polozek se provadi na vrub ndkladl na zdklad¢ inventarizace a pfi ni

zjisténém sniZeni ocenéni majetku v piipadech, kdy tato zjisténd hodnota je niZsi nez cena
majetku zachycend v ucetnictvi na ptisluSnych majetkovych tctech.

e Opravné polozky k pohledavkam se vytvéreji k pohledavkdm za dluzniky v konkurznim a
vyrovndvacim fizeni a k neproml¢enym pohledavkam, které jsou zatictovany v ucetnictvi
a jsou splatné po 31.12.1994, a to ve vysi stanovené zdkonem ¢.593/1992 Sb., o rezervach

pro zjisténi zdkladu dané z pfijml v platném znéni.

Opravné poloZky se sniZi, popf. zrusi vyuctovanim ve prospéch vynost, pokud inventarizace
v nésledujicim obdobi neprokdze opodstatnéni jejich vyse.

Opravné polozky nesmi mit aktivni zlstatek.

Inventurni soupisy

Fyzickd inventarizace — inventarizaCni soupisy Vv zavislosti na druhu inventarizované¢ho
majetku musi minimalné obsahovat:

¢islo a nazev uctu, ktery je inventarizovan,

datum, ke kterému se inventarizace provadi,

ndzev organizace, zafizeni,

inventdrni ¢islo majetku,

ndzev majetku,

skutecny stav,

ucetni stav,

rozdil mezi skuteCnym a ticetnim stavem (manko, pfebytek),
celkové soucty

datum provedeni inventarizace,

jména a podpisy pracovnikit odpovédnych za provedeni inventarizace.
Dokladova inventarizace — inventariza¢ni soupisy musi minimélné obsahovat:

¢islo a nazev uctu, ktery je inventarizovan,
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datum, ke kterému se inventarizace provadi,

nizev organizace,

¢isla acetnich dokladu tvoricich zustatek actu,

zustatek uctu,

rozdil mezi celkovym souctem ucetnich dokladii v K¢ a ziistatkem piislusSného uctu,
datum provedeni inventarizace,

jména a podpisy pracovnikii odpovédnych za provedeni inventarizace.

Inventariza¢ni komise

SloZeni inventariza¢ni smérnice je uvedeno na piiloze €. 3.
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VI.
Smérnice pro ucétovani zasob a jejich evidenci

Uétovani z4sob a jejich evidence se fidi pifslusnymi ustanovenimi zdkona &. 563/91 Sb. o
ucetnictvi a Uctové osnovy a postupil pro podnikatele.

Zasobami jsou:

skladovany material (a¢. 112),

vyrobky (u¢. 123)

Do materidlu ndlezi:

suroviny (zdkladni materidl) = hmoty, které pti vyrobnim procesu pfechdzi zcela nebo
z ¢asti do vyrobku a tvoii jeho podstatu,

pomocné latky = hmoty, které prechdzi také piimo do vyrobku, netvoii vSak jeho
podstatu,

provozni latky = hmoty, jichZ je zapotiebi pro provoz organizace jako celku (napf.
mazadla, palivo, Cistici prostfedky),

ndhradnfi dily = pfedméty urcené k uvedeni hmotného majetku do ptivodniho stavu,

obaly = slouzi k ochran¢ a dopravé nakoupeného materidlu, zboZzi a vlastnich vyrobk.
Nevratné obaly jsou dodavany zdkaznikovi nebo pfeddvany uvnitf Gcetni jednotky
spolu s danym obsahem,

drobny hmotny majetek = majetek, o kterém ucetni jednotka rozhodla, Ze neni
investiénim majetkem a tento dosud nebyl vydan do pouZivani,

movité véci s dobou pouzitelnosti 1 rok a kratsi bez ohledu na pofizovaci cenu.

Nedokoncené vyroba = produkty, které jiz proSly jednim nebo n€kolika vyrobnimi stupni a
nejsou jiz materidlem, ale také ne jesté hotovym vyrobkem.

Polotovary vlastni vyroby = odd¢len¢ evidované produkty, které jesté neprosSly vsSechny
vyrobni stupné¢ a musi byt proto dokonceny nebo zkompletoviany do findlnich vyrobka
v dal$im vyrobnim procesu tcetni jednotky.

Vyrobky = predméty vlastni vyroby urcené k realizaci mimo tcetni jednotku.

Zvitata = do zasob nélezi mlada chovna zvitata, byci, zvitata ve vykrmu, psi atd.

Zbozi = vSechno, co ucetni jednotka nakupuje za tucelem prodeje. ZboZim jsou i vyrobky
vlastni vyroby, které byly aktivovdny a pfeddny do vlastnich prodejen. ZboZim jsou téz

pozemky, budovy a stavby, které ucetni jednotka pofizuje za ucelem prodeje v nezmeénéné
podobé a sama je nepouZivd, nepronajimé a neprovadi na nich technické zhodnoceni.
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Uc¢tovani zasob

Uctovani pofizeni a tibytku zdsob t&etni jednotka provadi podle zptisobu ,,A%.
Zasoby vlastni vyroby
Ptirtistky zasob ocenéné vlastnimi ndklady se zauctuji na vrub ucta u¢. sk. 12 — Zasoby

vlastni vyroby, souvztazné ve prospéch uctl u¢. sk. 61 — Zmeny stavu vnitropodnikovych
zasob.
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VII.
Smérnice pro uc¢tovani nakladu a vynosu,
¢asového rozliSovani a dohadnvch polozek

Néklady a vynosy se uctuji zasadné do obdobi, s nimz ¢asove a vécné souvisi.

Néklady, vydaje, vynosy a piijmy, které se tykaji budoucich obdobi, je nutné ¢asové rozlisit.
Hlediskem pro uctovani Ucetnich piipadi casové rozliSovani je skutecnost, Ze je zndm jejich
titul (vécné vymezeni), vySe v K¢ a obdobi, kterého se tykaji.

Vs v

Limit pro uctovani ¢asového rozliseni je 5 000,- K¢. Nizsi ¢astky nebudou uc¢tovany na ucty
casového rozliSeni, nebot’ jde o ¢astky nevyznamné a tucetni jednotka tim prokazatelné
nesleduje zamérné upravovani hospodéiského vysledku. Ddle nebude casové rozliSovano
pojisténi i kdyzZ ptevySuje hranici 5 000,- K¢, jedna se ale o pravidelné se opakujici platbu,
ktera odpovida pojistnému za jeden rok, pouze se pojistné obdobi nekryje s i¢etnim obdobim.

Ucty Casového rozliSovani podléhaji dokladové inventarizaci, pfi niZ se posuzuje jejich vyse a
odtivodnénost.

Ucty pro éasové rozliSeni nakladia a vynosu

Uket 381 — Naklady p¥istich obdobi

Udtuji se zde vydaje b&zného obdobi, jeZ se tykaji ndkladti v piistim obdobi, a sice
konkrétnich jednotlivych ucti v uctové tiid¢ 5 (napf. ndjemné placené predem,
predplatné). Zuctovani nakladt piiStich obdobi na piislusny ucet ndkladii se provede
v tcetnim obdobi, s nimZ ¢asove rozliSené ndklady vécné souvisi, nejpozdéji vSak do Ctyt
let od zauctovani ndkladii na ucet 381, svyjimkou ndjemného a dalSich piipadi
vyplyvajicich ze smluv, resp. platnych ptedpisi.

Uket 382 — Komplexni naklady p¥istich obdobi

P4

Uctuji se zde naklady piistich obdobi, je se sleduji ve vztahu k danému téelu, nikoliv jen
k jednotlivému ndkladovému druhu (napt. ndklady na dlouhodobou propagaci). Zictovani
komplexnich ndkladii pfiStich obdobi se provede v tfetnim obdobi, snimZ casové
rozliSené ndklady vécné souvisi, nejpozdéji vSak do Ctyt let od zauctovani nakladi na dcet
382.

Uket 383 — Vydaje p¥istich obdobi

Prosttednictvim tohoto uctu se vyuctuji ndklady, jeZ s béZnym tcetni obdobim souvisi,
avsSak vydaj na n¢ nebyl dosud uskutecnén. Lze vyuctovat pouze ¢astky, u nichZ je znamo,
ze se v budoucich obdobich vynaloZi na pfisluSny ucel a v urcité vysi (napf. ndjemné
placené pozadu, prémie a odmény placené po uplynuti roku).
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« Uket 384 — Vynosy p¥istich obdobi

Udtuji se zde piijmy v b&Zném tddetnim obdobi, které vécné patif do vynost v piistich
obdobich (napf. nijemné piijaté predem, Castky pfijatych pauSdlu pfedem na zajiSténi
sluzeb, pfijaté predplatné. Zuctovani vynosi pfiStich obdobi se provede v obdobi,
s kterym vécné€ souvisi.

« Utet 385 — PFijmy p¥istich obdobi
Piijmy pfistich obdobi jsou Castky tucetni jednotkou nepfijaté (neinkasované) ke dni
uzavirdni dcetnich knih, které ¢asové€ a vécné souvisi s vynosy béZného ucetniho obdobi a
nejsou zuctovany piimo na uctech pohleddvek (napf. vynosové provize, provedené a
odebrané dosud nevyuctované prace a sluzby). Na ucet 385 se uctuje se souvztaznymi
zapisy ve prospeéch piislusSnych uct v tctové tiide 6.

Uket 388 — Dohadné tiéty aktivni

Uttuji se zde dohadné polozky aktivni, které nelze vytétovat jako obvyklé pohledavky,
pficemZ vynos z téchto poloZek piislusi do daného ucetniho obdobi, resp. je prokazatelné
protipoloZkou k vyuctovanym ndkladiim (napf. pohledavka za pojisStovnou v disledku
pojistnych udalosti v pfipadech, kdy nebyla jeSté poskytnuta pojistnd ndhrada, vynosové
uroky, které nebyly zahrnuty do bankovniho vyuctovani za bézné obdobi, resp. toto
bankovni vyictovani bylo chybné).

 Utet 389 — Dohadné tGéty pasivni

Uttuji se zde dohadné polozky pasivni, které nelze vydétovat jako obvykly dluh (napi.
nevyfakturované dodavky).
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VIII.
Smérnice pro tvorbu a pozivani rezerv a
opravnych polozek

Tvorba a pouZzivani rezerv a opravnych polozek se fidi pfisluSnymi ustanovenimi zdkona ¢.
563/1991 Sb. o tucetnictvi, zdkona ¢. 593/1992 Sb. o rezervach pro zjiSténi zdkladu dané
z ptijmu a zdkona €. 586/1992 Sb. o danich z ptfijmu v platném znéni.

Rezervy se ¢leni z dafiového hlediska na

Zakonné rezervy (danoveé uznané) — jejich tvorba a pouziti je stanovena zdkonem ¢. 593/1992
Sb. o rezervéch pro zjisténi dan¢€ z piijmu v platném znéni.

Ostatni rezervy (danové neuznané) — nejsou upraveny zdkonem a jejich tvorbé rozhoduje
ucetni jednotka sama.

Zakladni zasady pro rezervy

* Tvorba rezerv se tctuje na vrub ndkladd, jejich pouZiti ve prospech vynosu.
* Zustatky rezerv se pirevadi do nésledujiciho tcetniho obdobi.
* Rezervy nesmé&ji mit aktivni ziistatek.

* Rezervy podléhaji dokladové inventufe a pfi inventarizaci se posuzuje jejich vyse a
odtivodnénost.

e Zjisti-li ucetni jednotka skutecnost odivodiujici zménu vyse rezervy, musi provést ipravu
jeji vyse pocinaje zdanovacim obdobim, v némz tuto skutecnost zjisti.

Zakladni zasady pro tvorbu opravnych polozek

Opravné polozky se vytvari pouze k uctim majetku v piipadech sniZeni jejich ocenéni
v Ucetnictvi prokdzaném na podkladé udajii inventarizace majetku. Tyto polozky se
vytvaii jen v pfipadech, kdy sniZeni ocenéni majetku v ucetnictvi neni trvalého
charakteru. V piipad¢ trvalého sniZzeni ocenéni majetku se vyuctuje sniZeni na vrub
ndklad.

Tvorba opravnych polozek se provadi na vrub ndkladl na zdklad¢ inventarizace a pii ni

zjiSténém sniZeni ocenéni majetku v piipadech, kdy tato zjiSténa hodnota je nizsi neZ cena
majetku zachycend v ucetnictvi na pfisluSnych majetkovych tctech.
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Opravné polozky k pohleddvkdm se vytvafeji k pohleddvkam za dluzniky v konkurznim a
vyrovndvacim fizeni a k nepromlé¢enym pohledavkam, které jsou zatictovany v ucetnictvi
a jsou splatné po 31.12.1994, a to ve vysi stanovené zdkonem ¢.593/1992 Sb., o rezervach
pro zjisténi zdkladu dané z pfijmul v platném znéni.

Opravné poloZky se sniZi, popf. zrusi vyuctovanim ve prospéch vynost, pokud inventarizace
v nésledujicim obdobi neprokdZe opodstatnéni jejich vyse.

Opravné polozky nesmi mit aktivni zlstatek.

Pokud se na urcity titul sniZzeni hodnoty vytvaii rezerva, nelze soucasné tvofit opravné
polozky

Tvofit opravné polozky na zvySeni hodnoty majetku je zakdzdno.

Rezervy a opravné polozky danové uznané
(dle zdkona ¢. 593/1992 Sb. o rezervach pro zjisténi zdkladu dan€ z piijmii)

Rezerva na opravy hmotného majetku (§ 7)

Rezervu na opravy hmotného majetku, jehoZ doba odepisovani stanovend zdkonem ¢.
586/1992 Sb. o danich z pi{jmu je Sest a vice let, mohou vytvéftet poplatnici dané z pi{jmu,
kteti

maji k hmotnému majetku pravo vlastnické nebo pravo hospodateni, pokud tuto rezervu

nevytvaii ndjemce podle pismena b),
jsou ndjemci hmotného majetku a k opravdm najatého hmotného majetku jsou pisemné

smluvné zavazani.

Za opravy podle tohoto zdkona se nepovazuje technické zhodnoceni.

Rezerva se nevytvaii v pifipadech hmotného majetku,
ktery je urcen k likvidaci,

u n¢hoz jde o opravy v dusledku Skody ¢i jiné nepiedvidané nebo nahodilé udélosti,
u n¢hoz jde o opravy, které se pravidelné opakuji kazdy rok.

VySe rezervy na opravy hmotného majetku se stanovi podle jednotlivého hmotného majetku
uréeného k opravé a charakteru této opravy. VySe rezervy ve zdanovacim obdobi je rovna
podilu rozpoctu ndkladl na opravu a poctu let, které uplynou do prfedpoklddaného terminu
zahdjeni opravy.

Nebude-li oprava zahdjena nejpozdéji ve zdanovacim obdobi nésledujicim po zdanovacim

obdobi, ve kterém se pii vypoctu vysSe rezervy piedpoklddalo zahdjeni opravy, zrusi se
rezerva ve prospéch vynosi tohoto nasledujictho zdanovaciho obdobi. Rezerva nebo jeji
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zustatek se zrusi ve prospéch vynost i tehdy, jestlize nebyla vyCerpana nejpozdé€ji ve
zdanovacim obdobi, které nasleduje po zdanovacim obdobi, ve kterém byla oprava
zahdjena. Toto ustanoveni se nevztahuje na poplatniky, ktefi doloZi, Ze k prekroceni téchto
lhiit do§lo zdsahem organu statni spravy nebo orgdnu samospravy.

Zjisti-li poplatnik dané z piijmu skutecnost odiivodiujici zménu vySe rezervy, musi provést
upravu jeji vySe pocinaje obdobim, v némz tuto skutecnost zjisti.

Rezerva na opravy u jednotlivého hmotného majetku nesmi byt tvofena pouze jedno
zdanovaci obdobi.

Maximaélni doba tvorby rezervy ¢ini u hmotného majetku zattidéného
ve 2. odpisové skupiné 3 zdanovaci obdobi
ve 3. odpisové skupiné 6 zdanovacich obdobi
ve 4. odpisové skupiné 8 zdanovacich obdobi
v 5. odpisové skupiné 10 zdanovacich obdobi

po sobé& jdoucich v kazdé odpisové skupiné.

Opravné polozky k pohledavkam za dluzniky v konkurznim a vyrovnavacim rizeni (§ 8)

Opravné polozky se mohou tvofit od okamziku, kdy je ucetni jednotka vyzvana, na zaklad¢
usneseni soudu o prohldSeni konkurzu nebo povoleni vyrovnéni, k ptihlaSeni pohledavek a
rozhodne se tak ve stanovené lhiit€ ucinit.

Opravné polozky lze vytvéret az do vyse piihlaSenych pohledéavek.

Opravné polozky se zrusi ve prospéch vynosii v ndvaznosti na vysledky konkurzniho a
vyrovndvaciho fizeni nebo v pfipad¢, kdy pohleddvka byla poptena spravcem konkursni
podstaty.

Opravné polozKky k nepromléenym pohledavkam splatnym po 31. Prosinci 1994 (§ 8a)

*  Opravné polozky k nepromlc¢enym pohleddvkdm mohou vytvafet poplatnici dan¢ z pfijmut
uctujici v soustavé podvojného tucetnictvi, pokud od konce sjednané lhity splatnosti
pohledavky uplynulo vice nez

6 méesicu, az do vyse 20 % neuhrazené hodnoty pohledavky,
12 mésicu, az do vyse 33 % neuhrazené hodnoty pohledavky.
Vyssi opravné polozky, lze vytvaiet ke zde uvedenym pohleddvkam jen v piipadé, bylo-li

ohledn¢ téchto pohleddvek zahdjeno rozhod¢i fizeni nebo soudni fizeni a nebo spravni
fizeni, jehoZ se poplatnik dané z pi{jmu fadn¢ GcCastni a fadn¢ a v Cas Cini ukony potiebné
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k uplatnéni jeho prava, a za podminky, Ze od konce sjednané lhity splatnosti pohledavky
uplynulo vice nez

18 mésict, az do vySe 50 % hodnoty pohleddvky,
24 mésict, az do vySe 66 % hodnoty pohledavky,
30 mésict, az do vySe 80 % hodnoty pohledavky,
36 mésict, az do vyse 100% hodnoty pohledavky.

Opravné polozky nelze uplatnit u pohledavek jiz odepsanych na vrub hospodéiského vysledku
a déle u pohledavek vzniklych

za spolecniky, akcionafi, ¢leny druzstev za upsané vlastni jméni,
mezi ekonomicky nebo persondlné spojenymi osobami,
mezi osobami blizkymi,
z titulti uvéra a pujcek nebo ruceni za né a z titulu zaloh.
Opravné polozky se zrusi, pokud pominou divody pro jejich existenci nebo pokud
pohleddvka k niZ byla opravnd polozka vytvofena se promlcela, popiipadé nastaly

divody, za nichz se odpis pohleddvky povaZuje za vydaj na dosaZeni, zajiSténi a udrzeni
piijmu.
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IX.
Smérnice o uctovani kursovvch rozdilu

Majetek a zdvazky, vyjadiené v cizi méné, se prepocCitivaji na Ceskou ménu kursem
stanovenym Vv kursovnim listku Ceské nédrodni banky, a to v tcetnictvi ke dni uskutecnéni
ucetniho piipadu a v dcetni uzavérce ke dni jejiho sestaveni

kursem ,,devizy — ndkup** u pohledavek,

kursem ,,devizy — prodej* u zdvazkl, ndkupu cennych papirti, majetkovych tcasti a u
hmotného a nehmotného majetku krom¢ pohleddvek,

kursem ,,devisy — stfed”“ u penéZnich prostfedkli na bankovnich tuétech, pohleddvek
z uvéru a zavazku z vkladi u bank, popiipadé pobocek zahrani¢nich bank,

kursem ,,valuty — stfed* u penéZnich prostfedkl v hotovosti a cenin, jejichz ocenéni se
vyjadfuje v nomindlni hodnot¢.

Uc¢tovani kursovych rozdilu

Kursové rozdily Gétované v pribéhu ucetniho obdobi

Ijétuji se na uctech pohledavek a zavazkul (ictova tiida 3 a 4), na uctech pokladen, ucti, avéra
a finan¢nich vypomoci (uctova tfida 2 a 4) a na uctech financ¢nich investic (uctova skupina 06)
kursové rozdily vznikajici v ucetnictvi ke dni uskute¢néni ucetniho piipadu z titulu platby
zavazki, inkasa pohleddvek a prodeje finan¢nich investic do finan¢nich nédkladl (icet 563)
nebo finan¢nich vynost (icet 663), pokud nejde o kursové rozdily vznikajici v pribchu
pofizeni nehmotnych a hmotnych investic (tyto se u¢tuji na MD tctové skupiny 04).

Kursové rozdily aétované pii acetni uzavérce ke dni sestaveni acetni zavérky

Na finan¢nich dctech dctovych skupin 21, 22, 25 a 26 do finan¢nich ndkladd (icet 563) nebo
finan¢nich vynosu (ticet 663).

Na uctech pohleddvek a zdvazkii, dveéri a finan¢nich vypomoci a na tuctech financnich

investic na ucty 386 — Kursové rozdily aktivni a 387 — Kursové rozdily pasivni. V lednu
ndsledujiciho roku se provedené zapisy zrusi.
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XI.
Ucetni zavérka

Ucetni uzavérka

Rocni uzavérkové prace musi zabezpecit, aby tucetnictvi bylo uplné, priikkazné, spravné a aby
vérné zobrazovalo skuteCnosti, které jsou jeho predmétem. K zajiSténi téchto skutecnosti je
kromé béznych ucetnich budou zatictovany nasledujici tcetni piipady:

odbératelské faktury (popf. jiné ucetni doklady je nahrazujici), za veSkera poskytnutd plnéni
ucetni jednotkou v béZném roce budou vystaveny do 15. ledna nasledujiciho roku;
v ptipad¢, Ze z objektivnich divodi nebude mozné do uvedeného terminu vystavit za
nckterd zdanitelnd plnéni faktury (popft. jiné ucetni doklady je nahrazujici), protctuje se
vynos z nich prostfednictvim tuctu 388 — Dohadné ¢ty aktivni,

dodavatelské faktury za veSkera plnéni od dodavatelii patfici do daného ucetniho obdobif;
pokud faktury za néckterd ztéchto plnéni neobdrzi ucetni jednotka do 25. ledna
ndsledujiciho roku, vyuctuji se jako nevyfakturované dodavky prostiednictvim tuctu 389 —
Dohadné tucty pasivni a to na zdklad¢ patiicnych pisemnych podkladi pro zadctovani,
predanych do uctarny pfislusSnymi odpovédnymi pracovniky, toto se tykd rovnéz
vyuctovani za plyn, elektfinu apod., kdy se nekryje jejich fakturace nebo obdobnd forma
zuétovani dodavatelem s kalendainim rokem,

vysledky vSech inventarizaci, tj. prouctovat pokud byly zjiStény manka a Skody, opravné
poloZzky k majetku, trvalé sniZzeni hodnoty majetku, popi. zvyseni hodnoty zadvazkl

vSechny ucetni doklady tykajici se uzaviraného obdobi,
kursové rozdily,
rezervy a opravné polozky,

dohadné polozky a ¢asové rozliSeni.

Ucdetni zavérka

Ucetni zavérku v soustavé podvojného téetnictvi tvoii

rozvaha (bilance),

vykaz ziski a ztrat,

priloha.

Rozvaha a zistatky Gctl, které obsahuje rozvaha (rozvahové ucty), jimiz se nasledujici obdobi

zahajuje, musi navazovat na rozvahu a zlstatky rozvahovych Gctl, jimiZ se pfedchazejici
tcetni obdobi uzavielo.
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Ptiloha obsahuje tidaje tykajici se zpiisobl oceniovani, postupl odpisovani, postupt tctovani
pouzitych v tcetnim obdobi, za néZ se ucletni zdvérka sestavuje, a informace, které jsou
dualezité pro posouzeni majetku a zdvazki, finan¢ni situace a hospodaiského vysledku tcetni
jednotky.

Ucetni zadvérka musi byt podepsédna statutarnim organem.

Terminy k aéetni zavérce

sestaveni ucetni zavérky a danového ptiznani do 30.3. nésledujiciho roku,
vyhotoveni vyro¢ni zpravy a ovéieni auditorem  do 31.5. nésledujiciho roku,
schvaleni zdvérky valnou hromadou do 30.6. nésledujiciho roku.
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Priloha ¢. 1 - Uctovy rozvrh
Uttova tiida 0 — Dlouhodoby majetek

02 — Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany

021 Budovy a stavby
022 Samostatné movité véci a soubory movitych véci
028 Drobny hmotny majetek
03 — Dlouhodoby hmotny majetek neodepisovany
031 Pozemky
04 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
042 Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
08 — Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku
081 Opravky k uctu 021
082 Oprévky k tctu 022
088 Opravky k uctu 028

Utktova tiida 1 — Zasoby

11 — Material

112 Materiél na sklad¢
12 — Z4soby vlastni vyroby
123 Vyrobky

Uttova tiida 2 — Kratkodoby finanéni majetek a kratkodobé bankovni dvéry

21 — Penize
211 Pokladna
22 — Uéty v bankdch
221 Bankovni tcet
26 — Prevody mezi finan¢nimi Gcty
261 Penize na cesté

Uttova tiida 3 — Ziétovaci vztahy

31 — Pohledavky (kratkodobé i dlouhodobé)

311 Odbératelé
314 Poskytnuté provozni zalohy
32 — Zavazky (kratkodobé)
321 Dodavatelé
324 Ptijaté zdlohy
325 Ostatni zavazky
33 — Ziactovani se zaméstnanci a institucemi
331 Zamgéstnanci
336 Zuctovani s institucemi socidlniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi
336 10 Zdravotni pojisténi
336 20 Socidlni zabezpeceni
34 — Zuctovani dani a dotaci
342 Ostatni pifimé dané

28



342 10 Zalohova dan ze mzdy

342 20 Srazkova dan ze mzdy
342 30 Dan silni¢n{
343 DPH
345 Dan z nemovitost{
37 — Jiné pohledavky a zavazky
379 Jiné zavazky
38 — Prechodné ucty aktiv a pasiv
388 Dohadné ucty aktivni
389 Dohadné tcty pasivni

Uktova tiida 4 — Kapitalové téty a dlouhodobé zavazky

41 — Zdakladni kapitél a kapitadlové fondy

401 10 Jméni dcetni jednotky — zapsané
42 — Rezervni fondy a prevedené vysledky hospodateni

421 Rezervni fond

428 Nerozdéleny zisk z minulych let
43 — Vysledek hospodaieni

431 Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni
46 — Dlouhodobé dvery

461 Dlouhodoby uvér

Uttova tiida 5 — Naklady

50 — Spottebované nédkupy

501 Spotteba materidlu
501 10 Nékup materidlu — ostatni
501 20 Nakup DHM
501 30 Spotieba dieva
502 Spotieba energie
50210 Elektricka energie
502 20 Vodné
51 — Sluzby
511 Opravy a ddrzba
512 Cestovné
513 Néklady na reprezentaci
518 Sluzby
518 10 Ostatni sluzby
518 20 Telefony
51830 Skoleni
518 40 Pojisténi
52 — Osobni ndklady
521 Mzdové naklady
523 Odmeény Clentim organi spolecnosti
524 Zakonné socidlni pojiSténi
524 10 Zdravotni pojisténi
524 20 Socidlni pojisténi
527 Zakonné socidlni ndklady

53 — Dané¢ a poplatky
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531 Dan silni¢ni

532 Dail z nemovitosti

538 Ostatni dan€ a poplatky
54 — Jiné provozni naklady

548 Ostatni provozni néklady
55 — Odpisy, rezerva a opravné polozky

551 Odpisy
56 — Finan¢ni néklady

562 Uroky

568 Ostatni finan¢ni néklady
58 — Mimotadné ndklady

582 Manka a Skody
59 — Dané z piijml

591 Dan z pf{jmt

Uktova tiida 6 — Vynosy

60 — Trzby za vlastni vykony a zboZi

601 Trzby za vlastni vyrobky
602 Trzby z prodeje sluzeb
61 — Zmény stavu zasob vlastni ¢innosti
613 Zmeéna stavu vyrobkil
64 — Jiné provozni vynosy
648 Jiné provozni vynosy
66 — Finan¢ni vynosy
662 Uroky
668 Ostatni finan¢ni vynosy
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Priloha ¢. 2 — Podpisové vzory

Ing. Jan Drugda
jednatel

Ing. Marcela Cesdkova
Clen dozoréirady — ..oooiiiiiiiiiiiiii

Ing. Martin Kofinek
Clendozoréirady — .....coooiiiiiiiiiiii

Ing. Marie Pfibylova

Clen dozoréirady — ...ooiiiiiiiiiiiii e

UCEINT
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Piiloha ¢ 3 — Inventarizacni komise

predseda: Ing. Jan Drugda
¢lenové:

V Novém Bydzové dne 1.1.2014

Ing. Jan Drugda, jednatel spole¢nosti

Dievo NB, s.r.0. Socidini podnik
Zdechovice 50
504 01 Novy Bydiov @
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